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 Вход в системата 

 Всички видове потребители в системата влизат чрез унифицирания си достъп с имейл, 
 предоставен им от Министерството на образованието и науката, завършващ на някое 
 от следните разширения: 
 - за директори на детски градини и училища: @edu.mon.bg 
 - за служители на РУО: @ruo.mon.bg 
 - за служители на общини: @mun.mon.bg 
 - за служители на МОН: @mon.bg 

 Генериране на заявки 

 След успешен вход в системата директор може да генерира заявки, като избере 
 бутона от навигацията вляво и избере група/клас от падащото меню. 



 След избор на група/клас се визуализира списък с познавателни книжки, учебници и 
 учебни помагала. 

 При “клик” на иконата  се визуализира допълнителна  информация за 
 познавателната книжка/учебника/учебното помагало. 
 В полетата в края на всеки ред могат да се попълват бройки, идентично с шаблонните 
 екселски файлове. 
 След попълване заявката трябва да се запази от бутона “Запази” в края на страницата. 

 След запазване на заявката се визуализират бутони за принтирането и в началото, и в 
 края на страницата. 



 В случай на нужда от корекция тя може да бъде нанесена и ще бъде отразена в 
 печатния файл, когато бъде запазена чрез бутона “Запази”. 

 Генерираната заявка е необходимо да бъде принтирана и подписана от 
 директор. 

 Подаване на заявки 

 След подписване и сканиране на генерирания от системата файл той може да бъде 
 приложен на страница “Прилагане на заявки”. 

 Избират се учебна година, група/клас, заявка и се прилага файлът (  Системата приема 
 единствено pdf файлове  ) 



 След успешно прилагане на заявката - тя е видима в системата. 

 В случай на корекция в заявката е необходимо да я приложите, подписана 
 отново. 


