


❑ Настолен компютър или лаптоп

❑ Инсталиран Office пакет 

❑ Микрофон

❑ Готова презентация или постер (ppt-формат)

❑ Ясна представа за това, което искате да кажете

❑ Тиха и спокойна работна среда



СТЪПКА 1: 

Стартирайте своята презентация/постер



СТЪПКА 2: 

Натиснете бутон „Insert“ или “Вмъкване“



СТЪПКА 3: 

Изберете бутон „Audio“ или “Звук“ и натиснете „Record 
audio“/ „Звукозапис“



СТЪПКА 4: 

След като натиснете „Record audio“, ще се покаже поле за 
стартиране на записа. За да започнете запис, трябва да 

натиснете бутона с червената точка.



СТЪПКА 5: 

Когато сте готови със звука за дадения слайд, натиснете 
бутона OK.



СТЪПКА 6: 

На слайда Ви се появява иконка за звук, а когато натиснете 
върху нея, има възможност за възпроизвеждане на звука.

За презентация: Стъпки от 1 до 6 се повтарят за всеки 

отделен слайд

За постер: Стъпки от 1 до 6 са само за един слайд




