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Правила за полагането на печата с изображение
на държавния герб върху документите по чл. 34, ал. 2 от ЗПУО 
в Регионално управление на образованието – София-град 


I. Документиране на полагането на печата изображение на държавен герб

1. Прилагането на Правилата по полагане на печат с изображение на държавния герб (Правилата) се отнасят за документите по чл. 34, ал. 2 от ЗПУО, издавани от частните училища и от ДУСДС „Св. Иван Рилски“, в Регионално управление на образованието (РУО) – София-град.
2. Правилата се прилагат при условие, че определеният със заповед служител – пълномощник от РУО – София-град е установил съответствие на документите с приложимите изисквания на държавните образователни стандарти по чл. 22, ал. 2, т. 3, 4, 5, 6, 7, 9 и 10 ЗПУО.
3. При констатирано несъответствие на документите с приложимите изисквания се прилага чл. 24, ал. 5 от Наредба № 8 от 11.08.2016 г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование.
4.  Полагането на печат с изображение на държавния герб се извършва по предварително изготвен график или в определен ден и час, утвърдени/ одобрени от началника на РУО – София-град.
5. Преди изпълнение на дейностите по полагането на печат с изображение на държавния герб, директорът на училището подготвя в 2 (два) екземпляра Списък/Списъци по образец (Приложение №1) на регистрираните документи (Списъка/Списъците) по Приложение № 2 към чл. 44, ал. 5 от Наредба № 8 от 11.08.2016 г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование и ги предоставя на пълномощника заедно с разпечатаните оригинали на издадените документи.
6. Пълномощникът установява съответствието между данните от Списъка/Списъците и оригиналите на издадените документи. 
7.  Пълномощникът и директорът на училището удостоверяват съответствието по т. 6., като полагат своите подписи на двата Списъка – един за РУО – София-град и един за училището, и върху оригиналите на издадените документи.

II. Полагане на печата с изображение на държавен герб

8. Съответният пълномощник получава/предава на началника на РУО – София-град печата с изображението на държавния герб. 
9. Всяко предаване/приемане на печата с изображението на държавния герб се отразява в Дневника за ползване на печата с изображението на държавния герб. 
10. Пълномощникът полага печата с изображение на държавния герб върху оригиналите на издадените документи по реда от подписания Списък/Списъци.
11. След приключване на процедурата по полагане на печата с изображение на държавния герб на съответното училище, пълномощникът предава на началника на РУО – София-град с доклад по образец подписания Списък/Списъци.
12. Списъкът/Списъците се номерират с пореден номер за учебната година и се класират в съответния класьор на РУО – София-град за издадените документи по Приложение № 2 към чл. 44, ал. 5 от Наредба № 8 от 11.08.2016 г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование.
13. В края на текущата учебна година класьорите се архивират и предават в архива на РУО – София-град.



